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Ai docenti della scuola primaria 

p.c. Al DSGA 
 
 

 
Oggetto: Indicazioni operative per la compilazione del verbale e della documentazione relativa 
agli scrutini finali 
In riferimento alla convocazione degli scrutini finali prevista per lunedì 9 giugno 2025, si 
trasmettono alcune precisazioni operative relative alla documentazione da compilare. 
Si comunica che per la redazione del verbale di scrutinio finale dovrà essere utilizzato 
esclusivamente il modello allegato alla presente comunicazione, che andrà compilato in ogni sua 
parte. 
Documentazione da predisporre e consegnare: 
 

1. Verbale dello scrutinio (firmato in formato cartaceo dal dirigente o suo delegato, dal 
segretario verbalizzante e da tutti i docenti della classe. 

2. Tabellone delle valutazioni (con giudizi per disciplina, comportamento e ammissione/non 
ammissione alla classe successiva, firmato da tutti i docenti – da stampare su un unico 
foglio fronte/retro); 

 
Tutta la documentazione sopra indicata andrà: 

● scansionata e caricata nella cartella Google Drive secondo il seguente percorso: 
Google Drive → Primaria 24/25 → [Plesso] → [Classe] → Scrutinio 2° quadrimestre; 

● gli originali cartacei vanno consegnati in segreteria. 

 
Classi quinte – Certificazione delle competenze 

Per le classi quinte, le certificazioni delle competenze andranno compilate direttamente nel 
registro elettronico, secondo le modalità già note. 

Grazie per l’attenzione e la collaborazione. 

Cordiali saluti. 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Luigi Fabbrizio 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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