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Protocollo e data (vedi segnatura)

Al ALBO dellIstituto

Al Direttore dei Servizi Generali e Amm.vi
SEDE ISTITUTO

Agli ATTI

Oggetto: Decisione a contrarre ex art. 17, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023 per l'affidamento
tramite trattativa diretta, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs. 36/2023, per il
servizio di noleggio - per la durata di 12 mesi - dell'apparecchio multifunzione dell’ufficio tramite
Trattativa Diretta su Mepa ex art. 50, comma 1, lett b), D.Lgs. 36/2023, per un importo contrattuale pari
a € 340,00 IVA esclusa-CIG B369460004

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, recante "“Nuove disposizioni
sull'amministrazione del Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato”

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per
la semplificazione amministrativa»;

VISTO il D.Lgs. del 30 marzo 2001, recante “"Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e successive modifiche e integrazioni;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;

TENUTO CONTO delle funzioni del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definite
dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015
e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018;

VISTO il Regolamento dell’Istituto per affidamento di servizi e forniture approvato con delibera
n° 22 del 23/09/2023;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

CONSIDERATO che il programma annuale per l'esercizio 2024 €& stato e approvato dal
Consiglio di istituto in data 15 febbraio 2024 con delibera n° 1;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante "“Nuove norme sul procedimento
amministrativo”;

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante “Codice dei contratti pubblici in
attuazione dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al governo in
materia di contratti pubblici;

VISTO l'art. 17, comma 1, del d. Igs. n. 36/2023, prima dell’'avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti,
con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

VISTO l'art. 17, comma 2, del d.lgs. n. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto
ex art. 50, la decisione a contrarre individua |'‘oggetto, l'importo e il contraente,
unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a
quelli inerenti alla capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale;

VISTO l'art. 50 del d.lgs. n. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di
importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni
appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalita: a) affidamento diretto per lavori
di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di piu operatori economici,
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee
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all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi
istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i
servizi di ingegneria e architettura e l'attivita di progettazione, di importo inferiore a 140.000
euro, anche senza consultazione di pil operatori economici, assicurando che siano scelti
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione
appaltante;

VISTO [|'Allegato 1.1 al Decreto Legislativo 36/2023 definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera
d), lI'affidamento diretto come “/‘affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel
quale, anche nel caso di previo interpello di pit operatori economici, la scelta é operata
discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri
qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei
requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”;

VISTO I'Allegato II.1 al Decreto Legislativo n. 36/2023, recante “Elenchi degli operatori
economici e indagini di mercato per gli affidamenti di contratti di importo inferiore alle soglie
di rilevanza europea;

VISTO l'art. 48, comma 3, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che “restano
fermi gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti
disposizioni in materia di contenimento della spesa”;

VISTO l|'art. 45, comma 2, lett. a) del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio
d’Istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla
normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente
scolastico, delle seguenti attivita negoziali: a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo
guanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di
attuazione, di importo superiore a 10.000,00 euro»;

VISTO l'art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L.
n. 208 del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi
comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le
convenzioni stipulate da Consip S.p.A.;

VISTO l'art. 6-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, introdotto dall'art. 1, comma 41, della
legge 6 novembre 2012, n. 190, relativo all’'obbligo di astensione dall’incarico del responsabile
del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’‘obbligo di segnalazione da parte dello
stesso di ogni situazione di conflitto;

VISTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste
dalla succitata norma;

VISTO l|‘art. 1, comma 450, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall‘art.
1, comma 495, della Legge n. 28 dicembre 2015, n. 208, il quale prevede che le
amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e delle scuole di ogni
ordine e grado, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro e al di
sotto della soglia di rilievo comunitario, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della
pubblica amministrazione di cui all'articolo 328, comma 1, del regolamento di cui al Decreto
del Presidente della Repubblica 5 ottobre 2010, n. 207, specificando tuttavia che, per gli istituti
e le scuole di ogni ordine e grado, tenendo conto delle rispettive specificita, sono definite, con
Decreto del Ministro dell'istruzione, dell'universita e della ricerca, linee guida indirizzate alla
razionalizzazione e al coordinamento degli acquisti di beni e servizi omogenei per natura
merceologica tra pil istituzioni, avvalendosi delle procedure di cui allo stesso art. 1, comma
450, della Legge 296/2006;

VISTO l|'art. 46, comma 1 del D.I. 129/2018, in base al quale «Per l'affidamento di lavori,
servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa
vigente, anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo quanto
disposto dal decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 e dalle relative previsioni di attuazione,
ricorrono agli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da
Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti disposizioni normative in materia di
contenimento della spesa»;

VISTO l'art. 1, comma 583, della Legge 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo
restando quanto previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della Legge 296/2006, le
amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e
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grado, sono tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A.
o0 il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA) realizzato e gestito da Consip S.p.A.;

VISTA la Legge n. 208/2015, che, all'art. 1, comma 512, per la categoria merceologica
relativa ai servizi e ai beni informatici ha previsto che, fermi restando gli obblighi di
acquisizione centralizzata previsti per i beni e servizi dalla nhormativa vigente, sussiste |'obbligo
di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a
disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema Dinamico
di Acquisizione);

CONSIDERATO che si rende necessario attivare una nuova procedura per garantire la fornitura
del servizio di noleggio di n. 1 fotocopiatore multifunzione per l'ufficio di segreteria, essendo il
contratto di noleggio in essere, stipulato sempre in adesione a convenzione CONSIP 29, in
scadenza il 10/10/2024;

CONSIDERATO che nel MePA ¢ presente la Convenzione “Apparecchiature Multifunzione in
Noleggio 2” con validita dal periodo 05/04/2023 al 01/10/2024, che fornisce in noleggio le
apparecchiature di fascia media per la scansione, copia e stampa e dei servizi connessi per le
Pubbliche Amministrazioni, ma risulta esaurito il Lotto 5 Multifunzione A3 a colori per gruppi di
medie dimensioni necessaria per l'ufficio di segreteria che rappresenta la tipologia necessaria
per ['ufficio di segreteria, perché nell’istituto almeno una apparecchiatura a colori é
indispensabile;

CONSIDERATO che, nell'ambito delle Convenzioni Consip non € ancora attivo il Bando
“"Apparecchiature Multifunzione in Noleggio 2" risulta indispensabile proseguire la locazione
dell’attuale fotocopiatore in scadenza il 10 ottobre 2024, in attesa di aderire alla nuova
convenzione al fine di non paralizzare I'attivita amministrativa,;

CONSIDERATO il canone di noleggio trimestrale per |'apparecchiatura presente in ufficio &
pari ad € 85,00 (ottantacinque/00) oltre IVA 22%, e che é& intenzione di questo Istituto
attivare un contratto di noleggio per n. 12 mesi, pari a n. 4 trimestri;

ATTESO pertanto che il costo preventivato per il canone del fotocopiatore attuale per un
ulteriore anno ammonta a € 340,00 I.V.A. esclusa e che non dovrebbero necessitare copie
eccedenti a quelle precedentemente previste nella convenzione;

VISTA la disponibilita finanziaria in Programma Annuale proveniente dall’Avanzo di
Amministrazione non vincolato nell’aggregato A03 (sottoconto 03/07/01);

RITENUTO pertanto di procedere mediante Trattiva diretta nel Mepa e che ai sensi del citato
art. 17, il presente procedimento e finalizzato alla stipulazione di un contratto per I'affidamento
di quanto segue in affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del d.Igs. n. 36/2023:

Quantita Tipologia Descrizione del prodotto

1 Noleggio annuale Taskalfa 4053 ci Colori A4/A3 — Produttivita C — consumabili,
escluso carta, inclusi

CONSIDERATO che l'importo massimo rientra nei limiti di valore previsti dall’art. 50, comma
1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023;

CONSIDERATO INOLTRE che:

- in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si rende applicabile
quanto disposto

all’allegato 1.4 del d.lgs. n. 36/2023;

- in conformita a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023, con
riferimento all’affidamento in parola non vengono richieste le garanzie provvisorie di
cui all’articolo 106;

- con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, il
Fornitore in questione ha gia prestato garanzia definitiva in favore della Consip S.p.A.
e delle Amministrazioni Contraenti;

- ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del d.lgs. n. 36/2023, i termini dilatori previsti
dall’articolo 18, commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti
dei contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea;

- ai sensi del comma 1 dell’art. 52 del Nuovo Codice dei Contratti € previsto che "Nelle
procedure di affidamento di cui all‘articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo
inferiore a 40.000 euro, gli operatori economici attestano con dichiarazione
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sostitutiva di atto di notorieta il possesso dei requisiti di partecipazione e di
qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo
sorteggio di un campione individuato con modalita predeterminate ogni anno”;

- trattandosi di adesione a Convenzione, la societa Consip S.p.A. ha provveduto, prima
della stipula, alla verifica del possesso dei requisiti di ordine generale previsti dagli
artt. 52 e 94 e ss. del D.Lgs. 36/2023, da parte del fornitore;

- le verifiche condotte sulla regolarita finanziaria, quelle in ordine alla regolarita
contributiva e previdenziale, mediante la consultazione della procedura “Durc on line”
e quelle relative alle annotazioni/casellario ANAC hanno dato esito positivo;
non & necessario redigere il DUVRI in quanto si tratta di servizio la cui prestazione ha
una durata non superiore ai 5 giorni-uomo e di conseguenza risulta superflua la
quantificazione degli oneri pertinenti la sicurezza da rischio interferenziale, da
corrispondere all'operatore economico ferma restando I'attuazione degli adempimenti
di cui all'art. 26, comma 2, D.Lgs. n. 81/2008

CONSIDERATO che, per espressa previsione degli artt. 18, comma 3, lett. d), e 55, comma 2,
del Decreto Legislativo n. 36/2023, non si applica il termine dilatorio di stand still di 35 giorni
per la stipula del contratto;

CONSIDERATO che l'affidamento in oggetto da luogo ad una transazione soggetta agli
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136
(«Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa
antimafia») e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti in materia di
sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative
modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, per cui si procedera a richiedere il
seguente Codice Identificativo di Gara;

VISTO l‘art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013 il quale dispone che «Fermo
restando quanto previsto dall'articolo 9-bis e fermi restando gli obblighi di pubblicita legale, le
pubbliche amministrazioni e le stazioni appaltanti pubblicano i dati, gli atti e le informazioni
secondo quanto previsto dall'articolo 28 del codice dei contratti pubblici, di cui al decreto
legislativo di attuazione della legge 21 giugno 2022, n. 78»;

VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023, e all’art.
37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013, secondo cui gli atti relativi alle procedure di
affidamento sono oggetto di pubblicazione obbligatoria;

VISTO altresi, I'art. 28 del Decreto Legislativo n. 36/2023, recante «Trasparenza dei contratti
pubblici»;

VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come modificata e
integrata dalla successiva Delibera n. 601 del 19 dicembre 2023, recante «Adozione del
provvedimento di cui all‘articolo 28, comma 4, del decreto legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36
recante individuazione delle informazioni e dei dati relativi alla programmazione di lavori,
servizi e forniture, nonché alle procedure del ciclo di vita dei contratti pubblici che rilevano ai
fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013,
n. 33»;

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, commi 3.2 e 3.3, della predetta Delibera «3.2 La
trasmissione dei dati alla BDNCP é assicurata dalle piattaforme di approvvigionamento digitale
di cui agli articoli 25 e 26 del codice secondo le modalita previste nel provvedimento di cui
all‘art. 23 del codice. Ai fini della trasparenza fanno fede i dati trasmessi alla BDNCP per il
tramite della PCP. 3.3 le stazioni appaltanti e gli enti concedenti inseriscono sul sito
istituzionale, nella sezione "Amministrazione trasparente”, un collegamento ipertestuale che
rinvia ai dati relativi allintero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP secondo le
regole tecniche di cui al provvedimento adottato da ANAC ai sensi dell’art. 23 del codice. Tale
collegamento garantisce un accesso immediato e diretto ai dati da consultare riferiti allo
specifico contratto della stazione appaltante [...]»;

TENUTO CONTO inoltre, che ai sensi dell’art. 10 della Delibera adottata da ANAC n. 261 del
20 giugno 2023 «Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti sono tenuti a trasmettere
tempestivamente alla BDNCP, per il tramite delle piattaforme di approvvigionamento
certificate, le informazioni riguardanti: [...] c) affidamento 1. gli avvisi di aggiudicazione ovvero
i dati di aggiudicazione per gli affidamenti non soggetti a pubblicita 2. gli affidamenti diretti»;
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nell’'osservanza delle disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012, n. 190, recante
«Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalita della Pubblica
Amministrazione»,

DECIDE

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati:

1. Di procedere, mediante I'adozione del presente provvedimento che assume, pertanto,
valenza di decisione di contrarre ex art. 17, comma 1, d.lgs. n. 36/2023, ai sensi del
comma 2 del medesimo articolo, l'affidamento tramite trattativa diretta alla Ditta
KYOCERA Document Solutions Italia SpA (P. Iva. 02973040963) del servizio di
noleggio di un fotocopiatore multifunzioni TASKalfa 4053ci per un periodo di 12 mesi
decorrenti dalla data della stipula del contratto,

2. Ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. Igs. n. 36/2023, trattandosi di
affidamento sottosoglia ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, il rapporto
contrattuale si intendera perfezionato mediante sottoscrizione con firma digitale del
documento generato dal sistema, che ha valore di contratto e le cui condizioni generali
sono fissate nella convenzione pubblicata sulla stessa piattaforma;

1. Di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs 36/2023, l'affidamento del
servizio in oggetto, all’operatore economico Ditta KYOCERA Document Solutions Italia SpA con
sede in Via Monfalcone 15 - 20132 Milano (MI) per un importo complessivo di € 340,00 IVA
esclusa (piu IVA € 74,80 pari a € 414,80)

2. Di autorizzare la spesa complessiva annuale di € 414,80 IVA compresa nella area Didattica
A03-001 (sottoconto 3/7/1) per lattivita didattica della gestione in conto competenza del
programma annuale per l'esercizio in corso, relativamente al corrispettivo per la fornitura in
parola;

3.Di affidare I'attivita istruttoria alla Dsga Dott.ssa Mariagrazia Montevecchi;

4. Di nominare la Dott.ssa Nicoletta Paterni, quale Responsabile Unico del Procedimento, ai
sensi dell’art. 15, comma 1 del D.Lgs 36/2023 e quale Direttore dell’Esecuzione, ai sensi
dell’art. 114, commi 7 e 8, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e dell’Allegato II.14 al suddetto
Decreto Legislativo n. 36/2023;

5. Di stabilire ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. Igs. n. 36/2023,
trattandosi di affidamento sottosoglia ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, il rapporto
contrattuale si intendera perfezionato mediante corrispondenza secondo I'uso commerciale,
consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o
sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014
del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014;

6. Che gli adempimenti in materia di comunicazioni e trasparenza di cui agli artt. 20, 23 e 28
del d.lgs. n. 36/2023, compresa la pubblicazione dell’avviso sui risultati delle procedure di
affidamento ai sensi dell’art. 50, comma 9, del medesimo decreto saranno pubblicati sul sito
internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della normativa sulla trasparenza.

7. Di trasmettere il presente provvedimento, per gli adempimenti di cui all’art. 28, commi 1 e
2, del Decreto Legislativo n. 36/2023, alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici presso
I’A.N.AC.;

8. di pubblicare nella sezione "Amministrazione trasparente” del presente Istituto il relativo
collegamento ipertestuale, che rinvia ai dati relativi allintero ciclo di vita del contratto
contenuti nella BDNCP.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Gabriele Petrone
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse.
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