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ISTITUTO COMPRENSIVO SAN BIAGIO 

Via Celso Cicognani, 8 – 48123 Ravenna - Tel. 0544/464469 
Peo: RAIC82000R@ISTRUZIONE.IT – Pec: RAIC82000R@PEC.ISTRUZIONE.IT 

Web: www.icbiagio.edu.it 
Codice Fiscale 92001630398 - Codice Univoco Ufficio UFXRBL 

 
 

Ravenna, in segnatura 
 

Al personale interno I.C. SAN BIAGIO 
Al personale di altre Istituzioni scolastiche 

Al personale esterno 
 

All’Albo 
Agli Atti 

 

Oggetto:   Avviso pubblico per la selezione di figura professionale interno/esterno per la fornitura 
dei seguenti beni/servizi per l’a.s. 2025/2026:  

 Lettorato con esperto madrelingua o cert. C2  francese in orario scolastico  – classi Scuola 
secondaria di I grado “Don Minzoni” – 44 ore 

 Lettorato con esperto madrelingua o cert. C2 spagnolo in orario scolastico – classi Scuola 
secondaria di I grado “Don Minzoni” – 40 ore 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36  “Nuovo Codice degli appalti"; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018 n. 129, “Regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 561 del 25/02/2019, relativa all’approvazione dei criteri e 

limiti per l’attività negoziale svolta dal Dirigente Scolastico; 
VISTE la delibera del Collegio Docenti riunito in data 24/10/2025 e la delibera del Consiglio d’Istituto n. 

60 in data 28/10/2025 di approvazione dei progetti PTOF a.s. 2025/2026; 
VISTO  l’art. 45, comma 2, lettera h del Decreto Interministeriale n. 129/2018; 
VISTI  gli articoli 5 e 7 del Decreto Legislativo n. 165/2001 sul potere di organizzazione della Pubblica 

Amministrazione e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far 
fronte con personale in servizio; 

ACCERTATA la necessità di reclutare esperti cui conferire gli incarichi in oggetto per lo svolgimento dei 
progetti previsti nel PTOF 2025-2028, a.s. 2025-2026, finalizzati all’arricchimento dell’offerta 
formativa; 

CONSIDERATO che gli incarichi di cui sopra comportano prestazioni professionali di natura specialistica; 
ATTESTO che il fine di pubblico interesse che si intende perseguire è garantire l'opportunità agli alunni 

dell'Istituto di partecipare ai progetti previsti dal PTOF dell'Istituto; 
ACCERTATA la disponibilità delle famiglie a sostenere la spesa per la realizzazione del suddetto Progetto; 

 

COMUNICA 

Il presente avviso per la fornitura dei seguenti servizi nelle scuole dell’I.C. San Biagio nell’a.s. 2025/2026: 
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 Lettorato con esperto madrelingua o cert. C2  francese in orario scolastico  – classi Scuola 
secondaria di I grado “Don Minzoni” – 44 ore 

 Lettorato con esperto madrelingua o cert. C2 spagnolo in orario scolastico – classi Scuola 
secondaria di I grado “Don Minzoni” – 40 ore 

OGGETTO DEL SERVIZIO 
 

Le figure professionali individuate dovranno garantire agli alunni deIl’Istituto San Biagio, Scuola 
Secondaria di I grado “Don Minzoni”, per la Iingua  francese e spagnola, il potenziamento e sviluppo 
delle competenze comunicative di comprensione e produzione orali, comprensione e produzione scritta 
in lezioni di lettorato in orario antimeridiano per alunni delle classi I, II e III; 

 
  L’lstituto Comprensivo “S. BIAGIO” prevede lo svolgimento delle seguenti attività: 

 
LETTORATO  

Conversazioni in Iingua spagnola: 
scuola Secondaria di 1º grado “Don Minzoni”: orario antimeridiano - fascia oraria 8:00 — 14:00, 
secondo il calendario che verrà concordato con la docente referente:  
40 ore totali (4 ore per ciascuna classe) 
Corsi E-F-G-3D 
(3 classi prime x 4 ore = 12 ore totali) 
(3 classi seconde x 4 ore = 12 ore totali) 
(4 classi terze x 4 ore = 16 ore totali) 
 

Conversazioni in Iingua francese: 
scuola Secondaria di 1º grado “Don Minzoni”: orario antimeridiano - fascia oraria 8:00 — 14:00, 
secondo il calendario che verrà concordato con la docente referente:  
44 ore totali (4 ore per ciascuna classe) 
Corsi A, B, C, 1D, 2D 

      (4 classi prime x 4 ore = 16 ore totali) 
(4 classi seconde x 4 ore = 16 ore totali) 
(3 classi terze x 4 ore = 12 ore totali) 

 
Non si richiede la formazione specifica in vista del conseguimento di certificazione di lingua. 

 
 

QUADRO RIASSUNTIVO: 

 
LETTORATO ORARIO ANTIMERIDIANO LINGUA FRANCESE SPAGNOLA 

 

CORSI FRANCESE SPAGNOLO 

A 1 2 3   

B 1 2 3   
C 1 2 3   
D 1 2       3 

E  1 2 3 

F  1 2 3  

G  1 2 3  

 11 CLASSI 
4 prime x 4 = 16 ore 
4 seconde x 4 = 16 ore 
3  terze x 4 = 12 ore 

10 CLASSI 
3 prime X 4 = 12 ore 
3 seconde x 4 = 12 ore 
4  terze x 4 = 16 ore 

 44 ore totali 40 ore totali 

 

 
DURATA DEL SERVIZIO 

L’effettuazione dei laboratori è prevista  come da  calendario concordato con i docenti referenti, 
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secondo le ore  stabilite per ogni corso entro il termine delle attività didattiche a.s. 2025/2026. 
 

CARATTERISTICHE RICHIESTE AL PERSONALE INDIVIDUATO 
Il pre-requisito richiesto, per gli esperti proposti è quello di essere madrelingua e/o bilingue (CERT. C2) per le 
lingue francese e/o spagnolo. 
 
Caratteristiche dei docenti: 
Si richiedono docenti madrelingua e/o bilingui che: 

1. Dopo un primo incontro con i docenti referenti di classe siano in grado di organizzare  
autonomamente il lavoro definendo anche gli obiettivi e le priorità rispetto al gruppo classe 
utilizzando anche strumenti didattici multimediali; 

2. Abbiano maturato comprovata esperienza didattica in ambito scolastico e/o in campo laboratoriale; 
 
Il presente bando è rivolto: 

1. prioritariamente al personale interno dell’I.C. San Biagio in possesso dei requisiti richiesti dal presente 
Avviso; 

2. in subordine al punto 1, al personale di altre Istituzioni scolastiche in possesso dei requisiti richiesti 
dal presente Avviso; 

3. in subordine ai punti 1 e 2, al personale esterno in possesso dei requisiti richiesti dal presente Avviso. 
 

COMPENSO PREVISTO 
 

Per il personale della scuola: 
L’importo orario previsto fa riferimento alle Tabelle CCNL attualmente vigenti (€ 38,50 lordo dipendente). In 
caso di personale di altre Istituzioni scolastiche, l’attività lavorativa si svolge in regime di collaborazione 
plurima. Sul compenso, corrisposto in correlazione alle ore effettivamente svolte, saranno applicate le 
ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. L’esperto dovrà provvedere in proprio 
alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 
 
Per gli esperti esterni: 
L’importo orario massimo previsto è di € 38,50 omnicomprensivo di tutti gli oneri a carico dell’esperto e 
dell’Amministrazione. Sul compenso, corrisposto in correlazione alle ore effettivamente svolte, saranno 
applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. Si precisa che il contratto 
non dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale. L’esperto dovrà provvedere in proprio alle 
eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 
La stipula del contratto di collaborazione non dà in alcun modo luogo ad un rapporto di lavoro subordinato, 
né a diritti in ordine all’accesso ai ruoli della Scuola. 
 

REQUISITI MINIMI D’ACCESSO 
 

Sono ammessi alla selezione coloro che sono in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

 di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri della comunità europea;  

 di godere di diritti civili e politici (non possono accedere agli impieghi coloro che siano  esclusi  
dall’elettorato politico attivo);  

 di non essere stato destituito da pubbliche amministrazioni; 

 di non avere avuto condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguarda     
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel    
casellario ai sensi della vigente normativa, che impediscano o vietino di instaurare rapporti con il 
pubblico impiego o in presenza di minori;  

 di non avere procedimenti penali pendenti a proprio carico;     

 di aver preso visione del bando e di accettarne integralmente i contenuti; 

 di essere in possesso di un titolo di studio attinente l’area di interesse;   

 di essere in possesso di esperienza professionale maturata nel settore richiesto, prima della  
pubblicazione dell’avviso; 

 di assicurare la propria disponibilità per tutta la durata prevista per lo svolgimento dell’incarico. 
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I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza per la presentazione delle domande di partecipazione 
e mantenuti per tutto il periodo dell’incarico. 
L’accertamento della mancanza di uno solo dei suddetti requisiti minimi comporta l’esclusione dalla 
procedura. 
 

REQUISITI DI AMMISSIONE 
 

La selezione è aperta a candidati in possesso dei seguenti requisiti: 

 Laurea vecchio ordinamento o Laurea magistrale pertinente alla lingua oggetto di bando o titolo 
equipollente conseguito all’estero; 
 
Unitamente a: 

 Requisito madrelingua: essere nati, cresciuti e aver completato gli studi nel paese dove la lingua 
oggetto di bando è ufficiale con esperienze di lettorato nelle scuole (CV); 
OVVERO: 

 Certificazioni: Livello C2 QCER 
 
I requisiti d’ammissione devono essere posseduti alla data di scadenza del presente bando di selezione. 
L’accertamento della mancanza del requisito di ammissione comporta l’esclusione dalla procedura. 
 

VALUTAZIONE TITOLI 
 

La valutazione dei candidati in possesso dei requisiti di cui all’art. 3, avverrà con l’applicazione dei criteri e dei 
punteggi di seguito riportati: 
 

 
CRITERI 

 

 
PUNTEGGIO MAX 

Laurea vecchio ordinamento o Laurea Magistrale pertinente alla lingua oggetto 
di bando o titolo equipollente conseguito all’estero (Titolo di ammissione) 

 
30 

Laurea magistrale (LM) o specialistica (LS) inerente la qualifica richiesta, 
aggiuntiva al titolo di ammissione 

20 

Altri titoli specifici inerenti la qualifica richiesta (master di I o II livello, corsi di 
perfezionamento) – 4 punti per ogni titolo fino ad un massimo cinque 

20 

Numero di anni di esperienza maturata nel profilo richiesto presso le istituzioni 
scolastiche – p. 4 per ogni anno scolastico fino ad un massimo di cinque anni 20 

Numero di anni scolastici di esperienza maturata nel profilo richiesto in altri enti 
(pubblici o privati) – 2 punti per ogni anno scolastico fino ad un massimo di 
cinque anni 

10 

 
VALUTAZIONE COMPARATIVA DEI CANDIDATI E COMMISSIONE GIUDICATRICE 

 
La valutazione comparativa dei candidati sarà effettuata da una Commissione incaricata. La selezione verte 
sull’esame dei titoli e delle esperienze lavorative sopra indicati, risultanti dai documenti allegati alla domanda. 
Al termine della valutazione delle candidature, la Commissione redigerà una graduatoria provvisoria con 
l’elenco dei candidati ed il relativo punteggio, che sarà pubblicata nella sezione “Pubblicità legale - albo on 
line” del sito internet dell’Istituto https://www.icbiagio.edu.it. 
In caso di parità di punteggio, si procederà all'attribuzione dell'incarico: 

 al candidato più giovane per età. 
Gli interessati potranno presentare reclamo al Dirigente Scolastico avverso la graduatoria provvisoria entro 5 
giorni successivi dalla data di pubblicazione. Decorso detto termine la graduatoria dei candidati diviene 
definitiva. 
 

DOMANDA DI AMMISSIONE 
 

La domanda di partecipazione alla selezione,  indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “San 
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Biagio”, via C. Cicognani, 8 - Ravenna, redatta utilizzando il modello allegato (All. A), sottoscritta in originale 
dal candidato ed accompagnato dalla fotocopia di un documento di riconoscimento valido e dal curriculum 
vitae firmato, dovrà pervenire, a pena di esclusione dalla procedura di selezione, entro e non oltre il termine 
perentorio delle ore 13:00 del 10 marzo 2026. 
 
La domanda di partecipazione dovrà essere presentata, ad esclusione di qualsiasi altro mezzo, con una delle 
seguenti modalità : 

1. mediante  consegna  brevi manu diretta  alla Segreteria amministrativa dell’I.C. San Biagio,  aperto  
dal  lunedì  al  sabato dalle ore 07.45 alle ore 9.15 e dalle ore 12.15 alle ore 13.15 ed il martedì 
dalle ore 14.30 alle ore 16.30. 

2. mediante trasmissione per via telematica all’indirizzo di posta elettronica certificata PEC 

raic82000r@pec.istruzione.it e PEO raic82000r@istruzione.it. Il messaggio dovrà riportare 
nell’oggetto la dicitura: “FORMAZIONE GRADUATORIA ESPERTO PROGETTO LETTORATI FRANCESE 
E/O SPAGNOLO” ed i file allegati al messaggio di posta elettronica dovranno essere in formato 
PDF. L’invio della domanda tramite PEC potrà essere effettuata esclusivamente da altra PEC. 
 

La data di ricevimento delle domande è stabilita e comprovata: 
 
- nel caso di presentazione diretta brevi manu, dalla data indicata nella ricevuta sottoscritta dal personale 
della struttura addetto al ricevimento. La busta contente la domanda dovrà essere chiusa ed esternamente 
dovrà essere indicata la dicitura: “FORMAZIONE GRADUATORIA ESPERTO PROGETTO LETTORATI FRANCESE 
E/O SPAGNOLO”; 
- nel caso di invio a mezzo PEC, dalla data indicata nella ricevuta di accettazione; 
- nel caso di trasmissione tramite PEO, è a carico del mittente la verifica dell’avvenuta ricezione della 
domanda di partecipazione al presente AVVISO. 

 
Le offerte dovranno essere corredate da: 

 

 curriculum–vitae in formato europeo, corredato di copia di documento di identità valido. 

 
 
La persona affidataria deve assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari           di cui alla legge 
136/2010, con l’impegno di comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 
Il compenso verrà erogato in un’unica soluzione al termine della prestazione, a 30 giorni dal ricevimento 
fattura/notula, verificato l’accredito del contributo dedicato e la disponibilità di cassa, secondo le modalità 
vigenti in materia. 
L’Istituto rimane indenne da tutte le eventuali spese di viaggio, vitto e alloggio, che si intendono a totale 
carico della persona aggiudicataria. 
 

 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Si specifica che i dati forniti saranno trattati, anche con l’ausilio di strumenti informatici, esclusivamente ai 
fini dello svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, ai sensi  dell’art. 13 del Regolamento 
UE 2016/679 (GDPR). 
Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Marilisa Ficara. 

 
 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Prof.ssa Marilisa Ficara 

firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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